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DRUSKININKU SAVIVALDYBES LEIPALINGIO PROGIMNAZIJOS
KOMPIUTERIU INZINIERIAUS - PROGRAMUOTOJO
PAREIGYBES APRASYMAS

I. PAREIGYBE

1. Druskininky savivaldybés Leipalingio progimnazijos (toliau — Progimnazijos
inZinieriaus - programuotojo (toliau tekste — Programuotojas) yra nepedagoginis darbuotojas,
dirbantis pagal darbo sutart], pareigyb¢ priskiriama biudzetiniy jstaigy specialisty grupei.

2. Pareigybés lygis A2.

3. Pareigybés paskirtis — jvertinti Progimnazijos kompiuteriy techning jranga, diegti
naujausias kompiuterines programas, tvarkyti jy rySius ir darbo aplinkg. PriziGiréti ir tobulinti
naudojamas programas. Atlikti kompiuteriy profilakting prieziiirg. Tvarkyti faily suglaudinimo
paketus, diegti antivirusines kompiuterines programas ir saugoti kompiuterius nuo nepageidaujamy
vartotojy, atnaujinti MDB programin¢ jrangg ir klasifikatorius. Atlikti kompiuteriniy tinkly
administravimg ir tinkling programy priezitirg.

4. Pareigybés pavaldumas - $ias pareigas einantis Programuotojas yra tiesiogiai pavaldus
ir atskaitingas Direktoriui, pagal funkcijas ir Direktoriui nesant (atostogos, komandiruoté, liga ir pan.)
Direktoriaus pavaduotojui ugdymui.

II. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM
DARBUOTOJUI

5. Turéti ne zemesn;] kaip aukstajj universitetinj iSsilavinimg su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu arba aukstajj koleginj iSsilavinimg su profesinio bakalauro
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu iSsilavinimu.

6. Mokéti, zinoti; naujausig informacija apie kompiutering ir programing jranga,
kompiuterio darbo ir prieziiiros taisykles, terminologijos, nuorody ir mato vienety valstybinius
standartus, veikianCius sglyginius sutrumpinimus, programy jvedimo ir naudojimosi jomis taisykles,
kompiuterio techninius duomenis, apkrovimo galimybes, saugos darbe, prieSgaisrinés saugos,
elektrosaugos, dirbant kompiuteriu reikalavimus, gamybos organizavimo, valdymo, vidaus tvarkos
pagrindus, Progimnazijos kompiuteriy vartotojy poreikius ir problemas, operacinés sistemos
Microsoft Windows pagrindus, saugos ir sveikatos darbe, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos,
dirbant kompiuteriu reikalavimus.

7. Gebéti sklandZiai déstyti mintis raStu ir ZodZiu;

8. Buti pareigingu, darbs¢iu, komunikabiliu, kultiringu, nepriekaiStingos reputacijos,
gebéti bendrauti su bendradarbiais, tévais, mokiniais ir savarankiskai planuoti savo darba.



IIL. SIAS PAREIGAS EINANCIO PROGRAMUOTOJO FUNKCIJOS

9. Ivertina kompiuteriy techning jrangg.

10. Savo darbe nenaudoja nelegaliai jsigytos programinés jrangos, o legaliai jsigytos
programinés jrangos nenaudoja neteisétai.

11. Dirba su programy paleidimais, naujy katalogy kirimu, dokumenty struktira,
nesudétingo dokumento kiirimu (veiksmai su teksty paruoSimais, teksty tvarkymais, lenteliy kiirimas,
dokumenty spausdinimas).

12. Padeda mokyklos darbuotojams iSmokti dirbti stacionariniais ir personaliniais
kompiuteriais ir panaudoti kompiuterines programas.

13. Priziiiri ir tobulina naudojamas programas.

14. Atlieka pagal savo kompetencijas Progimnazijos kompiuteriy ir jy jrangos
aptarnavimg.

15. Teikia pasitlymus, svarstant bei sudarant Progimnazijos perspektyvinius planus,
dalyvauja, prognozuojant mokyklos tikinés veiklos veiksmy strategija ir programa.

16. Dalyvauja interjero, reklamos kiirime.

IV. ATSAKOMYBE

17. Programuotojas atsako uz:

17.1. duomeny rengiamuose dokumentuose teisinguma;

17.2. patikétos informacijos slaptuma;

17.3. profesinés etikos laikymasi;

17.4. patikeétas intelektualias ir materialines vertybes;

17.5. teisinga, patikima, ilgalaikj kompiuterinés technikos, programinés ir sisteminés
jrangos naudojima;

17.6.zala, padaryta jmonei dél savo kaltés ar neatsargumo;

17.7. laiku ir teisingg darbo uzduoties jvykdyma.

18. Uz savo pareigy netinkama vykdyma programuotojas atsako mokyklos darbo tvarkos
taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.




