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DRUSKININKŲ SAVIVALDYBĖS LEIPALINGIO PROGIMNAZIJOS 
KOMPIUTERIŲ INŽINIERIAUS – PROGRAMUOTOJO 

PAREIGYBĖS APRAŠYMAS 
 

I. PAREIGYBĖ 
 

1. Druskininkų savivaldybės Leipalingio progimnazijos (toliau – Progimnazijos 
inžinieriaus - programuotojo (toliau tekste – Programuotojas) yra nepedagoginis darbuotojas, 
dirbantis pagal darbo sutartį, pareigybė priskiriama biudžetinių įstaigų specialistų grupei. 

2. Pareigybės lygis A2. 
3. Pareigybės paskirtis – įvertinti Progimnazijos kompiuterių techninę įrangą, diegti 

naujausias kompiuterines programas, tvarkyti jų ryšius ir darbo aplinką. Prižiūrėti ir tobulinti 
naudojamas programas. Atlikti kompiuterių profilaktinę priežiūrą. Tvarkyti failų suglaudinimo 
paketus, diegti antivirusines kompiuterines programas ir saugoti kompiuterius nuo nepageidaujamų 
vartotojų, atnaujinti MDB programinę įrangą ir klasifikatorius. Atlikti kompiuterinių tinklų 
administravimą ir tinklinę programų priežiūrą.  

4. Pareigybės pavaldumas -  šias pareigas einantis Programuotojas yra tiesiogiai pavaldus 
ir atskaitingas Direktoriui, pagal funkcijas ir Direktoriui nesant (atostogos, komandiruotė, liga ir pan.) 
Direktoriaus pavaduotojui ugdymui. 
 

II. SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM 
DARBUOTOJUI 

 
5. Turėti ne žemesnį kaip aukštąjį universitetinį išsilavinimą su bakalauro kvalifikaciniu 

laipsniu ar jam prilygintu išsilavinimu arba aukštąjį koleginį išsilavinimą su profesinio bakalauro 
kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu išsilavinimu.  

6. Mokėti, žinoti; naujausią informaciją apie kompiuterinę ir programinę įrangą, 
kompiuterio darbo ir priežiūros taisykles, terminologijos, nuorodų ir mato vienetų valstybinius 
standartus, veikiančius sąlyginius sutrumpinimus, programų įvedimo ir naudojimosi jomis taisykles, 
kompiuterio techninius duomenis, apkrovimo galimybes, saugos darbe, priešgaisrinės saugos, 
elektrosaugos, dirbant kompiuteriu reikalavimus,  gamybos organizavimo, valdymo, vidaus tvarkos 
pagrindus, Progimnazijos kompiuterių vartotojų poreikius ir problemas, operacinės sistemos 
Microsoft Windows pagrindus, saugos ir sveikatos darbe, priešgaisrinės saugos, elektrosaugos, 
dirbant kompiuteriu reikalavimus.  

7. Gebėti sklandžiai dėstyti mintis raštu ir žodžiu; 
8. Būti pareigingu, darbščiu, komunikabiliu, kultūringu, nepriekaištingos reputacijos, 

gebėti bendrauti su bendradarbiais, tėvais, mokiniais ir savarankiškai planuoti savo darbą. 
 
 
 



III. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO PROGRAMUOTOJO FUNKCIJOS 
 

9. Įvertina kompiuterių techninę įrangą. 
10. Savo darbe nenaudoja nelegaliai įsigytos programinės įrangos, o legaliai įsigytos 

programinės įrangos nenaudoja neteisėtai. 
11. Dirba su programų paleidimais, naujų katalogų kūrimu, dokumentų struktūra, 

nesudėtingo dokumento kūrimu (veiksmai su tekstų paruošimais, tekstų tvarkymais, lentelių kūrimas, 
dokumentų spausdinimas). 

12. Padeda mokyklos darbuotojams išmokti dirbti stacionariniais ir personaliniais 
kompiuteriais ir panaudoti kompiuterines programas. 

13. Prižiūri ir tobulina naudojamas programas.  
14. Atlieka pagal savo kompetencijas Progimnazijos kompiuterių ir jų įrangos 

aptarnavimą. 
15. Teikia pasiūlymus, svarstant bei sudarant  Progimnazijos perspektyvinius planus, 

dalyvauja, prognozuojant mokyklos ūkinės veiklos veiksmų strategiją ir programą. 
16. Dalyvauja interjero, reklamos kūrime.  

 
IV. ATSAKOMYBĖ 

 
17. Programuotojas atsako už: 
17.1. duomenų rengiamuose dokumentuose teisingumą; 
17.2. patikėtos informacijos slaptumą; 
17.3. profesinės etikos laikymąsi; 
17.4. patikėtas intelektualias ir materialines vertybes; 
17.5. teisingą, patikimą, ilgalaikį kompiuterinės technikos, programinės ir sisteminės 

įrangos naudojimą; 
17.6.žalą, padarytą įmonei dėl savo kaltės ar neatsargumo; 
17.7. laiku ir teisingą darbo užduoties įvykdymą. 
18. Už savo pareigų netinkamą vykdymą programuotojas atsako mokyklos darbo tvarkos 

taisyklių ir Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka. 
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